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Icerik:

- Power point sunumu olustur mak
Powerpoint programi nedir ? Nerelerde kullanlir ?
Konuyu yapilandirma
Baslik,mend, ara¢ cubuklarim dogru kullanmak
S6zel ve gorsel 6gelerin sunularda kullanimu
Gorinumleri olusturmak
Slaytlar1 olusturmak
Sunuya metin eklemek
Sunuya resim eklemek
Metni bicimlendirmek
Y azi tipi rengini secmek, uygun renkler
Tasarim sablonu uygulamak
Tablo olusturmak
Grafik eklemek
Cizim nesnéleri kullanmak, wordart kullanimi
Nesnelere animasyon efekti uygulamak
Dikkat ¢ekici baslik ve acilis sayfasi olusturmak
Powerpoint sunumu destekleyen yardimcilar
Sunumda zamanlama ayarlamasi
Mesg), guizel stz ve anekdotlarin kullanim
Imla hatal arindan uzak sunu hazirlamak
Paragraftaki kelime ve ciimle sayilar
Sablon secimi

- Dinleyiciye uygun sunum hazirlama
Dinleyicileri sunuma baslamadan 6nce etkileyebilme teknikleri
Dinleyicileri toparlayabilme
Sempati kazanma
Sunumda uygun ses kullanim
Sunumdaiknaedici ve etkileyici beden dili kullanim
Dinleyicileri sunuma katabilmenin ipuclar:

Sunumlarda eglendirici ve bilgilendirici oyunlar kullanmak



Mizahin etkin kullanim
Sunumda powerpoint’e yardimci diger gorsellerin etkin kullanimi

- Sunus
Konusmanin gercevesini ol usturmak
Sok acilislar, dikkat cekme teknikleri
Sunumu dogru beden dili kullamimu ile etkileyici hale getirmek
Guclt ve zayif sbzcikler
Heyecan: bastirmak icin dogru ses dogru nefes
Postur, gestur, kirst kullanimi, hitabet ipuclar
Etkili ve giizel konusma ipugclari
Mikrofon ve alan kullanim

- Uygulamali Ornek Sunum hazirlama



