FCS-01: Etkin Excel Uygulamalari

Tanitim
Microsoft Excel yaygin kullanilan bir hesap tablosu programidir. Normal bir kullanicinin belki de
¢ok azini kullandigi ¢cok sayida fonksiyona ve dzelliklere sahiptir.

Kullanicilarin kendisini gelistirebilmesi icin yeni fonksiyonlari ve dzellikleri 6grenmesi gerekir.
Seminerimiz, Excel kullanimini tipik senaryolar i¢inde gelistirmenize yardimci olacaktir. Boylece
hem belli bir isin yerine getiriimesi hem de gelismis Excel fonksiyonlarinin ve komutlarinin
kullaniimasi saglanacaktir.

Amaclar

Bilgi islemeye (¢c6zume ve analize) yardimci olarak yeni beceriler kazandirmak.
Excel fonksiyonlara (iglevlere) yonelik yeni kullanimlari gelistirmek

Excel'de filtrelemeye ydnelik yeni kullanimlari gelistirmek

Excel'deki 6zet tablolara yonelik yeni kullanimlari gelistirmek

Surekli tekrarlanan islemleri Excel makrolari araciligiyla otomatik hale getirmek

Kimler Katilabilir
Temel Office ve Excel kullanimini bilen ve en ez birkag yil deneyimli olan kullanicilar.
Is yasaminda duzenli olarak Excel kullanarak tablo olusturan ya da tablolari dederlendiren kisiler.

On Bilgiler

o Windows isletim sisteminin temel kullanimini (klasor iglemleri, kopyalama, vb) bilmek.

e TOPLA (SUM), ORTALAMA (AVERAGE), MIN, MAX gibi temel fonksiyonlari iyi bilmek.
EGER(IF) gibi gelismis fonksiyonlari da temel kullanimiyla bilmek,

e Tablolarin (calisma kitabi-workbook, sayfa-sheet, vb) dosya yapisini ve temel formatlama
islemlerini bilmek,

o Verilerin ve formullerin kopyalanmasi, taginmasi vb. temel diizenlenmesi iglemlerini
bilmek,

e Excel ve Office programinin temel degisikliklerini ve ayarlarini yapabilmek.

Seminerin icerigi
Seminerin iceriginde asagidaki konular yer almaktadir. Konular demo ve sunuslarin ardindan
uygulama yapilacak iglenecektir.

1. Temel Bilgilerin Kontrol

Temel bilgilerin kontrolu (alan adlandirma, diger sayfalardan kullanilan hiicreler, $ adres kullanimi,
sayfa koruma 6zellikleri, veri dogrulama (data validation), bazi yararli fonksiyonlar (uzunluk(len),
parcaal (mid), ..)

2. Onay Kutusu (Check Box) Kullanmak
Gorsel onay kutusu (form denetimleri) kontroliini kullanarak gesitli tablolar olusturmak. Onay
kutusuna bagli EGER (IF) fonksiyonu ile ¢esitli hesaplamalar yapmak.

3. EGER (IF) Fonksiyonunu Kullanmak

Cesitli senaryolarda EGER (IF) fonksiyonunun kullanimini gelistirmek. Notlarin degerlendirilmesi,
Su, elektrik, vergi vb belli araliklarla fiyatlandirilan hesaplamalarin yapilmasi, degerlere bagh
¢esitli siniflandirma ve hesaplama islemlerinin yapilmasi ve kararlarin verilmesi.

4. Dinamik Alan Tanimlamak



Secim yapilan veri araliklarin adlandiriimasini ardindan; bu alanlarin dinamik olarak
tanimlanmasi alana yapilana eklemelerin de otomatik olarak formaller tarafindan
degerlendirilmesini saglar.

5. Acgilan Kutulari Kullanmak
Excel'i form denetimlerinden Combo Box (Agilan Kutu) ¢esitli secim ve degerlendirme iglemlerini
yapilmasi.

6. Disey Arama Fonksiyonunu Kullanmak
Sik kullanilan VLOOKUP (DUSIEYARA) fonksiyonun farkli senaryolarda kullaniimasi.
Ayrica INDEX ve MATCH (INDISve KACINCI) fonksiyonlarla birlikte kullanimi.

7. Ozet Tablo
Cesitli senaryolar iginde 6zet tablo kullanimini gelistirmek; Tarih alanini pargalayarak gruplamak,
grafikler olusturmak, % Toplam vb. farkli gérintmler alabilmek.

8. Geligsmis Filtreleme (Advanced Filtering) Yapmak
Cok sayida kriterin birlikte uygulanmasi saglayan gelismis fitreleri ¢esitli senaryolar iginde
kullanmak.

9. Veritabani Fonksiyonlarini Kullanmak
Toplama, ortalama vb. fonksiyonlarin bir veri kimesi Gizerinde ¢ok sayida kritere gére hesaplama
yapabilmesini saglayan veritabani fonksiyonlarini ¢esitli senaryolar iginde kullanmak.

10. Makrolar Geligtirmek

Tipik iglemlerin tekrar yapilmasini otomatiklestirmek tizere makrolar olusturmak ve tipik
senaryolar uzerine ¢alismak.

11. VBA Uygulamasi Geligtirmek

Visual Basic kodu yazarak Excel verileri Gzerinde yapilan iglemler yapabilmek. Formlar kullanarak
interaktif uygulamalar gelistirmek. (Zaman yeterli oldugunda ve zamana gore sinirli galisma).

NOT: Kurumumuz seminer konularini degistirme hakkini sakl tutar.

Seminer Sdresi: 16 Saat (iki gtin)

Egitmen: Faruk Gubukgu, MCT, CTT, CCNA, Security+

Ders Notu ve Veriler
TUm uygulamalarin temelini iceren bir ders notu ve lzerinde c¢alisilacak veri dosyalari katihmciya
CD olarak verilecektir.

Uygulama Ortami
Katilimci kendi taginabilir bilgisayari ile katilabilir. Office 2007 Turkge ya da ingilizce surimi
kullanilabilir. Office 2003 Turkge ya da Ingilizce strimi de ¢gogu uygulama igin gecerlidir.

Seminer sirketinin sagladigi bilgisayarlarda Office 2007 Turkce ya da ingilizce surimi
kullanilabilir. Kullanici tercih ettigi sirimud énceden bildirmelidir.

Tescilli Markalar



Microsoft Excel, Excel, Office 2007, Office 2003, Microsoft Excel 2003, Microsoft Excel 2007,
Microsoft Corporation (www.microsoft.com) sirketinin tescilli markasidir.

Copyrights

Seminer icerigi ve Seminer kitab1 Faruk Cubukgu tarafindan hazirlanmigtir. Yayim ve dagitim
hakki Faruk Cubukc¢u’ya aittir. T.C. Klltlr ve Turizm Bakanhgi, Fikir ve Sanat Eserleri ilgili
yasalariyla; eser, yazarin izni olmadan elektronik, mekanik, fotokopi, kayit cihazi vb sistemler
kullanilarak kismen ya da tamamen kopyalanamaz. COPYRIGHT (c) 2003 FARUK CUBUKCU.



